PORTARIA MUNICIPAL n° 186/2017
de 02 de maio de 2017.

DETERMINA A REALIZACAO DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO ESPECIAL
PARA APURACAO DE FATOS E
DENUNCIAS REALACIONADOS A
EXECUCAO CONTRATUAL DE
TRANSPORTE ESCOLAR.

SERGIO ADEMIR KUHN, Prefeito Municipal de Selbach, RS, no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE

Art. 1° - DETERMINAR a realizagdo de Processo Administrativo Especial
visando a apuracdo de fatos abaixo identificados, relacionados a irregularidades na
execucdo do Contrato 012 2014 do transporte escolar Rota 01 — Trajetos 01, 02, 03, 04A e
04B, Concorréncia Publica CNC 01/2014, realizado pela empresa LUCIANO KLEIN
MEI, inscrita no CNPJ/MF sob n.° 13.015.913/0001-23, estabelecida na Rua Pedro Utzig,
435, sala 1, na cidade de Selbach, RS, representada pelo Senhor Luciano Klein, brasileiro,
solteiro, empresario individual, CPF 002.312.040-19, RG 8064777694, residente e
domiciliado na Rua Pedro Utzig, 435, na cidade de Selbach, RS:

| — Trafegar com portas abertas — inciso XV1II da Lei Municipal 2.654/2009
de 09 de outubro de 2009;

Il — Conduzir veiculos sob efeitos de bebida alcodlica — inciso XXI da Lei
Municipal 2.654/2009 de 09 de outubro de 2009;

Il — Maus tratos aos usuarios, desrespeito a sinalizacdo de transito, excesso
de velocidade — inciso XXIV da Lei Municipal 2.654/2009 de 09 de outubro de 2009.

Paragrafo Unico: Considerando a gravidade dos fatos narrados na Ata
03/2017 de 22 de fevereiro de 2017, na Ata 04/2017 de 10 de abril de 2017, no
Memorando Interno 839 de 05 de abril de 2017, no Memorando Interno 843 de 10 de abril
de 2017, todos estes documentos, oriundos da Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura,
Desporto, Lazer e Turismo, da Notificagdo Administrativa 01/2017 de 05 de abril de 2017
de lavra da Procuradoria em conjunto com o Controle Interno, fica cautelarmente
afastado o_condutor INACIO KLEIN, CNH 01693696834, RG.SSP.RS 6018874211,
CPF 145.003.960-04, da realizacao de todo e qualquer Trajeto desenvolvido na Rota 01 ate
a conclusdo do Processo Administrativo Especial, nos termos do artigo 46 da Lei
Municipal 3.274/2017 — “Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo da empresa”
— devendo a empresa providenciar a sua imediata substituicao.

Art. 2° - O Processo Administrativo Especial sera operacionalizado nos
termos da Lei Municipal n® 3.274/2017, e conduzido pelos seguintes servidores
Municipais:



JEOVANE PRATES DA SILVA — Servidor Publico
MARIZA ECKERT HON - Servidora Publica

FABRICIO SCHNEIDER — Auxiliar Administrativo
HILDEGARD BOCK MULLER - Coordenadora de Educacéo

Paragrafo dnico — O respectivo Processo, tera acompanhamento
permanente da central de Controle Interno, representada pelo Agente de Controle Interno,
Servidor Thiago de Oliveira Rubin, bem como da Procuradoria Juridica do Municipio,
representada por sua Procuradora Publica, Servidora Rudinéia da Silva Cervieri. Ainda,
sera integralmente acompanhado pela Assessoria Juridica do Municipio, através da
Empresa contratada, Volnei Schneider Sociedade Individual de Advocacia, registrada na
OAB.RS sob 0 n° 5.996.

Art. 3° - Devera efetuar de forma sumaria, as diligéncias necessarias ao
esclarecimento das ocorréncias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apresentando
relatorio a respeito das conclusdes apuradas.

Paragrafo Unico — Caso seja necessario, a equipe identificada no art. 2°
desta Portaria Municipal, podera solicitar a prorrogacao do prazo, uma Unica vez, por igual
periodo.

Art. 4° - No processo administrativo deverdo ser observados, os critérios
definidos no Paragrafo unico do artigo 2° da Lei Municipal 3.274/2017:

| - atuagédo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizacdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocao
pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de
sigilo previstas na Constituicdo Federal,

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de obrigacdes,
restricdes e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento
do interesse publico;

VII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a
deciséo;

VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos
administrados;

IX - adocéo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranca e respeito aos direitos dos administrados;



X - garantia dos direitos a comunicacdo, a apresentacdo de alegacdes finais,
a producdo de provas e a interposi¢do de recursos, nos processos de que possam resultar
sangdes e nas situacdes de litigio;

XI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuacdo dos interessados;

XII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova
interpretacé&o.

Art. 5° - A empresa, durante a tramitacdo do processo administrativo, tem o0s
seguintes direitos perante a Prefeitura Municipal, sem prejuizo de outros que lhe sejam
assegurados:

| - ser tratada com respeito pelas autoridades e servidores, que deverao
facilitar o exercicio de seus direitos e 0 cumprimento de suas obrigacdes;

Il - ter ciéncia da tramitacdo do processo administrativo em que tenha a
condicdo de interessada, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos,
mediante reposicao de custos e conhecer as decisdes proferidas;

Il - formular alegacOes e apresentar documentos antes da decisdo, 0s quais
serdo objeto de consideracdo pela Prefeitura Municipal,

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatoria a representacdo, por forca de lei.

Art. 6° S& deveres da empresa durante a tramitacdo do processo
administrativo, sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
I11 - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informacgdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

Art. 7° - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

8§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com
a data e o local de sua realizacdo e a assinatura da autoridade responsavel.



8 2° A autenticacdo de documentos exigidos em cdpia podera ser feita pela
Prefeitura Municipal.

8 3° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 8°. Os atos do processo devem realizar-se em dias Gteis, no horério normal
de funcionamento da reparti¢do na qual tramitar o processo.

Paragrafo Unico - Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Prefeitura Municipal.

Art. 9° - Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados
no prazo de cinco dias Uteis, salvo motivo de forca maior.

Paragrafo Unico - O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificacao.

Art. 10. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede da
Prefeitura Municipal, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

Art. 11. A Prefeitura Municipal determinara a intimacdo do interessado para
ciéncia de deciséo ou a efetivagéo de diligéncias.

8§ 1° A intimacdo devera conter:

| - identificacdo do intimado e nome do 6rgédo ou entidade administrativa;
| - finalidade da intimacdo;

I11 - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou se fazer representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

8 2° A intimacdo observaré a antecedéncia minima de dois dias Uteis quanto a
data de comparecimento.

8 3° A intimagédo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por termo subscrito pelo destinatario ou outro meio que assegure a
certeza da ciéncia do interessado.



8 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido, a intimacgdo deve ser efetuada por meio de publicagéo oficial.

8 5° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescri¢oes
legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 12. O desatendimento da intimacdo ndo importa o reconhecimento da
verdade dos fatos ou rendncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico - No prosseguimento do processo, serd garantido direito de
ampla defesa ao interessado.

Art. 13. Devem ser objeto de intimag&o os atos do processo que resultem para
0 interessado em imposicdo de deveres, dnus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos
e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 14. Naquilo que for compativel, aplicam-se as disposi¢des deste capitulo a
citacdo, entendida como ato pelo qual sdo convocados os interessados para integrar a
relacdo processual.

Art. 15. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar 0S
dados necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsdo do
6rgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor
atuacOes probatorias.

Art. 16. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 17. Cabe a empresa a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrucdo e do disposto no art. 36 desta Lei.

Art. 18. Quando a empresa declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administracdo responsavel pelo processo ou em outro
0rgdo administrativo, o rgdo competente para a instrucdo provera, de oficio, a obtencdo
dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 19. A empresa podera, na fase instrutoria e antes da tomada da decisdo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alega¢Ges
referentes a matéria objeto do processo.

8 1° Os custos da produgédo de prova pericial serdo suportados pela empresa
guando por ele requerida, mediante depdsito prévio dos honorarios do perito.

8 2° Os elementos probatorios deverdo ser considerados na motivacdo do
relatorio e da deciséo.



8 3° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatdrias.

Art. 20. Quando for necessaria a prestacdo de informacgdes ou a apresentacao
de provas pela empresa ou terceiros, serdo expedidas intimacOes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condic¢Ges de atendimento.

Paragrafo Unico - N&o sendo atendida a intimacdo, poderd o Orgdo
competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo se eximindo de
proferir a decis&o.

Art. 21. Quando dados, atuacBes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessérios a apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado
pela Administracdo para a respectiva apresentacao implicara arquivamento do processo.

Art. 22. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de dois dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de realizacéo.

Art. 22. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo consultivo, o
parecer devera ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo ndo tera seguimento até a respectiva apresentacdo, responsabilizando-se
quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigato6rio e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo
fixado, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.

Art. 23. Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgdos administrativos e estes ndo cumprirem 0 encargo no
prazo assinalado, o 6rgédo responsavel pela instrucéo devera solicitar laudo técnico de outro
orgdo dotado de qualificacdo e capacidade tecnica equivalentes.

Art. 24. Encerrada a instrucdo, a empresa terd o direito de manifestar-se no
prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 25. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou
copias reprogréficas dos dados e documentos que o integram, mediante reposi¢do de
custos, no caso de copias, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por
sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 26. Concluida a instrucdo de processo administrativo, a Administracao
tem o prazo do art. 50 da Lei Municipal n® 3.274/2017 para decidir, salvo prorrogacao por
igual periodo expressamente motivada.



Paragrafo Unico - A autoridade, de posse do relatério, acompanhado dos
elementos coletados na investigacdo, decidira pela possivel aplicacdo das penalidades
previstas na clausula décima do contrato 12/2014 firmado nos autos da Licitagdo CNC 01
2014, bem como, na forma do art. 23 da Lei Municipal 2.654/20009.

Art. 27 - Todo o processo administrativo tramitara na forma da Lei Lei
Municipal n°® 3.274/2017.

Art. 28 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com
efeitos a partir de 10 de maio de 2017.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Selbach, RS, 02 de maio de 2017.

SERGIO ADEMIR KUHN
Prefeito Municipal

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

MARLI TERESINHA TONELLO REIS

Secretaria de Administracdo, Fazenda e Planejamento
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